
วาระการประชุมบุคลากรส านักทะเบียนและวัดผล 
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลยั 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๘ 
วันพุธที่ ๓๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘ เวลา ๐๙.๓๐ น. 

ณ ห้องพระมงคลสิทธาจารย์ อาคาร สมเด็จพระพุฒาจารย์ (เกี่ยว อุปเสนมหาเถระ) 
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลยั 

ต าบลล าไทร อ าเภอวังน้อย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
------------------------------------- 

 
วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งเพ่ือทราบ 
 ๑.๑  เรื่องที่ประธานแจ้งเพ่ือทราบ 
  ๑.๑.๑   เรือ่ง  ค าสั่งมหาวทิยาลัย เรือ่ง แต่งตั้งผู้รกัษาการในต าแหน่งรอง
ผู้อ านวยการ 
  เพื่อให้การบริหารงานของส านักทะเบียนและวดัผล มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ด าเนินการไปดว้ยความเรียบร้อย มปีระสิทธิภาพ บรรลวุตัถุประสงค์และนโยบายมหาวิทยาลัย  
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๒๗ (๑) และ (๔) แหง่พระราชบัญญตัิมหาวิทยาลัยมหาจุฬา
ลงกรณราชวทิยาลัย พ.ศ. ๒๕๔๐ และความในข้อ ๗ แหง่ข้อบังคบัมหาวทิยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ว่าด้วยรองหวัหนา้ส่วนงานระดับคณะ ภาควชิา สถาบัน ส านัก ศูนย ์ วทิยาลัย หรอืหน่วยงานที่
เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทยีบเท่า พ.ศ. ๒๕๖๗ จึงแตง่ตั้งให้ ผู้ช่วยศาตราจารย์คงสฤษฎ์  นามสกุล แพง
ทรัพย์ อายุ ๕๓ ปี วุฒกิารศึกษา ป.ธ.๔, ศน.บ. (ศาสนาและปรัชญา), M.A. (Philosophy & Religions), 
Ph.D. (Philosophy & Religions), ต าแหน่งอาจารย์ เลขที่ ๐๒๓๑๐๑๘ สงักดั ภาควิชาศาสนาและปรัชญา 
คณะพุทธศาสตร์ เป็นผูร้ักษาการในต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านักทะเบียนและวดัผล 

  ทั้งนี้ ให้มีผลตั้งแต่บดันี้เปน็ต้นไป จนกว่าจะมีค าสัง่เปลีย่นแปลง 
  สั่ง ณ วันที ่๒๒ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 

 จึงแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
   
 มติที่ประชมุ............................................................................................................................. 



..................................................................................................................................................................... 
 
 
 
  ๑.๑.๒   เรือ่ง  มาตรการประหยัดประหยัดการใช้สาธารณูปโภค 

  เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายมหาวิทยาลัยและมติทีป่ระชุมผู้บริหารระดบัสูงมหาวิทยาลัย
มหาจุฬาลงกรณราชวทิยาลยั ในคราวประชุมครั้งที ่ ๑/๒๕๖๘ ซึ่งประชุมเมือ่วนัที่ ๒๘ เมษายน พ.ศ. 
๒๕๖๘  สรปุค่าสาธารณูปโภคเฉพาะที ่มจร วังน้อย ระหว่างเดอืนตุลาคม ๒๕๖๗ ถึง เดือน มีนาคม ๒๕๖๘  
ดังนี ้

๑) ค่าไฟฟ้า  เป็นจ านวนเงิน ๕,๖๙๕,๔๕๑.๔๖ บาท (หา้ลา้นหกแสนห้าหมืน่ห้าพนัสี่ 

ร้อยห้าสบิเอด็บาทสี่สบิหกสตางค์) คา่น้ าประปา  
๒) ค่าน้ าประปา เปน็จ านวนเงนิ ๑,๘๑๙,๗๘๔.๐๖ บาท (หนึ่งลา้นแปดแสนหนึ่งหมื่นเก้า 

พันเจ็ดรอ้ยแปดสิบสีบ่าทหกสตางค์) 
๓) ค่าโทรศัพท์/อินเตอรเ์นต็  ๔๘,๓๙๑.๘๒ บาท (สีห่มืน่แปดพันสามร้อยเกา้สิบเอด็บาท 

แปดสิบสองสตางค์)  
 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม  

 จึงแจ้งทีป่ระชุมทราบ 

 มติที่ประชมุ............................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................... 
   
 ๑.๑.๓  เรื่อง ข้อบังคบัและประกาศมหาวิทยาลัยมหาจฬุาลงกรณราชวิทยาลัย   
  
 มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ได้ออกข้อบงัคับและประกาศมหาวิทยาลัย ซึ่งมีผล
เกี่ยวขอ้งกบัการบรหิารและปฏิบัติงานส านักทะเบียนและวดัผล ประกอบด้วย 

๑) ข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าดว้ยรองหัวหนา้ส่วนงานระดบัคณะ ภาควชิา สถาบนั ส านัก  
ศูนย์ วิทยาลัย หรือหนว่ยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มฐีานะเทียบเทา่ พ.ศ.๒๕๖๗ 

๒) ข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการด ารงต าแหน่งอ านวยการ ประเภทต าแหน่งปฏิบัติการ 



วิชาชีพและบริหารทั่วไป พ.ศ. ๒๕๖๗ 
๓) ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ชื่ออาคารมหาวิทยาลัยฯ  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม  

 จึงแจ้งทีป่ระชุมทราบ 

 มติที่ประชมุ............................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................... 
 
วาระที่  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม (ไม่มี) 
วาระที่  ๓  เรื่องสืบเนื่อง (ไม่มี) 
วาระที่  ๔  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
   ๔.๑ เรื่อง มาตรการในการปฏิบัติงานตามปกติของบคุลากร 
สาระส าคัญ 
 ตามที่มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ได้ออกประกาศมหาวิทยาลัย  เรื่อง วัน เวลา
ปฏิบัติงานและวันหยุดของมหาวิทยาลัย พ.ศ.๒๕๕๙  และเรื่อง ภารกิจ อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ
ของส่วนงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๗  
 เพ่ือให้เป็นไปตามความในข้อ ๑๓ แห่งประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ภารกิจ อ านาจหน้าที่และ
ความรับผิดชอบของส่วนงานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๗  ซึ่งก าหนดอ านาจหน้าที่ให้ส านักทะเบียนและ
วัดผล มีภารกิจเกี่ยวกับงานรับนิสิต งานทะเบียนและสถิตินิสิต งานจัดตารางสอนและตารางสอบ งานจัด
สอบ งานคลังข้อสอบ งานประมวลผลการศึกษา งานปริญญาบัตร งานจัดท าระบบและบริการสารสนเทศ
ด้านทะเบียนและวัดผล โดยแบ่งออกเป็นสองส่วนงาน ประกอบด้วย  
 ๑) ส่วนทะเบียนนิสิต มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหาร  งานรับนิสิต งาน
ฐานข้อมูลทะเบียนและสถิติ และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย  
 ๒) ส่วนประเมินผลการศึกษามีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานประมวลผล
การศึกษา จัดตารางสอนและตารางสอบ งานจัดสอบ งานคลับข้อสอบ งานปริญญาบัตร และปฏิบัติงานอื่น
ที่เกี่ยวขอ้งหรือทีไ่ดร้ับมอบหมาย  
 เพื่อให้การปฏิบัตงิานของบคุลากรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการมอบหมาย สั่งการ ก ากับ ดแูล และประเมนิผลการท างานของบุคลากรตามหลัก



ธรรมาภิบาล เห็นสมควรให้มีการก าหนดภาระงาน มอบหมายภาระงาน สนบัสนุนส่งเสริมและตดิตาม
ประเมินผลการท างานอย่างต่อเนื่อง 

 จึงเสนอทีป่ระชุมเพื่อพิจารณา 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
๑) ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ภารกิจ อ านาจหน้าที่และความรบัผิดชอบของสว่นงานใน 

มหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๗ 
๒) ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง วัน เวลาปฏิบตัิงานและวนัหยุดของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 

๒๕๕๙ 
๓) ผลการแสกนลายนิว้มือของบุคลากร 

  
 มติที่ประชมุ.................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

๔.๒ เรือ่ง การใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘  

สาระส าคัญ 

 ตามทีม่หาวิทยาลัยมหาจุฬาลกรณราชวิทยาลัย ไดอ้นุมตัิกรอบงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
พ.ศ. ๒๕๖๘ เพื่อใหก้ารใชจ้่ายงบประมาณเปน็ไปดว้ยความเรียบร้อย จงึใหแ้ต่ละส่วนรายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๘  โดยระบงุบที่ใชแ้ลว้ ก าลังด าเนินการ และยงัไม่ด าเนินการ สรุปเป็นงบ
คงเหลอืที่ยังไม่ด าเนนิการ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม  

 จึงเสนอทีป่ระชุมเพื่อพิจารณา 

เอกสาประกอบการพิจารณา 

๑) กรอบงบประมาณที่ได้รบัการจัดสรรประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
๒) บันทึกข้อความจากกองแผนงาน ส านกังานอธกิารบด ี

มติที่ประชมุ.................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 



......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

 ๔.๓. การจดัโครงการพัฒนาบุคลากร 

สาระส าคัญ 

 เพื่อเป็นการเพ่ิมศักยภาพและเตมิเตม็ความรู้และประสบการณ์ให้แกบุ่คลากรส านักทะเบียนและ
วัดผล และเปน็ไปตามกรอบงบประมาณและโครงการที่ตั้งไว ้ จึงเห็นสมควรจดัโครงการพัฒนาศักยภาพ
บุคลากร โดยใช้งบประมาณที่ได้ก าหนดไว้ในสว่นทะเบียนนิสติ  

 จึงเสนอทีป่ระชุมเพื่อพิจารณา 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

๑) กรอบงบประมาณที่ได้รบัจัดสรร 
๒) โครงการกิจกรรม 

มติที่ประชมุ.................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  

๔.๔ เรือ่ง การรว่มงานหรือกิจกรรมมหาวิทยาลยั 

สาระส าคัญ 

 เพื่อให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย เรื่อง การจัดกจิกรรมเฉลมิ
พระเกียรติ ประจ าป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ (สว่นกลาง)  และมติที่ประชุมผูบ้รหิารระดับสูงของมหาวิทยาลัยมหาจุฬา
ลงกรณราชวทิยาลัย ในคราวประชุมครั้งที ่ ๑/๒๕๖๘ ซึ่งประชมุเมื่อวันที ่ ๒๘ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘  จึง
เห็นสมควรให้บคุลากรได้ตระหนกัและให้ความส าคัญในกิจกรรมตา่งๆ ของมหาวิทยาลัยและถอืปฏิบตัิอย่าง
เคร่งครดั 

 จึงเสนอทปีระชุมเพื่อพิจารณา 

เอกสารประกอบการพิจารณา 



๑) ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง การจดักิจกรรมเฉลิมพระเกยีรติ ประจ าปี พ.ศ.๒๕๖๘ 
๒) บัญชีลงลายมือชื่อบุคลากรมหาวิทยาลัย ที่เข้ารว่มกิจกรรม 

มติที่ประชมุ.................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 

  
 
 
วาระที่ ๕ เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี) 

มติที่ประชมุ.................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 
 
 


